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1 APRESENTACAO

A Faculdade Catdlica Santa Teresinha foi autorizada
pela Portaria N°® 3.892/MEC - DOU de 26/11/2004. Sua
missdo € contribuir para o desenvolvimento da regiao do
Seridg, formando no nivel superior cidaddos profissionais
integros, conscientes, comprometidos com o desenvolvi-
mento da educagdo, ciéncia e cultura, na promocgao dos
valores indispensaveis a vida e ao convivio humano-social.

A visdo da Faculdade esta embasada nas premissas
dos valores humanos defendidos pela Fundadeora da Con-
gregacac das filhas do amor divino [Francisca Lechner) que
& compreender, amando; amar, amparando; e amparar, sal-
vando. Nesta mesma perspectiva, estdo os valores institucio-
nal que sdo: compreensdo — acolhimento — amor - integri-
dade - compromisso.

Este manual foi elaborade especialmente para vocg,
académico da Faculdade Catdlica Santa Teresinha - FCST, e
tem por finalidade orientar-lhe para que seus passos sejam
facilitados e organizados a partir do que € indispensavel e
essencial durante os anos de sua formacgado universitaria.

Meste manual, estdo inseridas as orientagfes que
visam a auxiliar a utilizagdo dos meios tecnologicos no pro-
cesso ensino aprendizagem, na modalidade remota, consid-
erando gque tais meios fardo parte complementar do ensino

cursos de graduagdo, extensao e pos-graduagac da Facul-
dade,

Pedimos sua atencio no sentido de contribuir com
seus atos e atitudes para manter os valores éticos defendi-
dos pela Instituicdo e o seu bom conceito, dentro e fora dela,
de forma a garantir a exceléncia nas relagdes interpessoais
com os diversos setores da Instituicdo e, dessa forma, evitar
o cumprimentio dos Artigos 25 e 27 do Codigo de ética dos
discentes, conforme Regimento internc aprovado pela Res-
olugio 001/2014-DG/FCST, 10/03/2014.

Conheca o©os servigos disponiveis, buscando infor-
macdes diretamente com os setores responsaveis, servin-
do-se dos mesmos de forma construtiva e aproveitando
todas as oportunidades que lhes sdo garantidas para a sua
formacgao académica, sem se esquecer de suas responsabili-
dades enquanto estudante.

FCST

Frsuldade Cataliza Swia Tevesivha
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2 ORIENTACOES ACADEMICO-ADMINISTRATIVAS

2.1 DA SALA DE AULA

E consideravel que vocé respeite a hierarquia nos pro-
ces50s, oU 58j8, se um tema diz respeito a conteldo, nota ou
até mesmo de metodologia de ensino ou algo relacionado
ac docente, que seja primeiro dialogado com o referido do-
cente. Somenie se nd3o houver uma solugao satisfatoria,
busque o coordenader do curse. E de suma importancia que
voce observe essa sequéncia a fim de garantir melhor aten-
dimento.

2.2 DA MATRICULA

A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vin-
culagdo com a Faculdade Catélica Santa Teresinha, reali-
za-se mediante requerimento, na Secretaria Académica, em
prazos estabelecidos, cujo deferimento se dara apos analise
da documentacgdo completa. De acordo com o § 3° Artigo 74
do Regimento Interno, 2 matricula sera cancelada se houver

a inobservancia das exigéncias documentais,

2.3 DO FIES

O aluno matriculado na Faculdade Catélica Santa Ter-
esinha podera aderir ao Fundo de Financiamento ac Estu-
dante do Ensinc Superior-FIES, mediante Cadastro no site
do Novo Fies, E Unica e exclusiva responsabilidade do estu-
dante proceder com ¢ aditamento nos prazos definidos
pelo Governo, conforme liberacdo, em todos os semestres,
no mesmo site.

2.4 DA RENOVAGCAO DE MATRICULA

A renovagdo de matricula devera ocorrer, semestral-
mente, nos prazos estabelecidos no calenddrio académico
da IES, via Sistema Alliance. Para a renovacio da matricula,
o aluno precisa estar em dia com suas mensalidades, assim
como também com a biblioteca, socb pena de ter sua
matricula suspensa temporariamente e somente podera
participar das atividades acadéemicas, tais como: aulas, tra-
balhos, provas e outras atividades se estiver regularmente
matriculado. O académico que ndo necessitar de ajuste de
disciplinas, podera fazer a renovagdo de matricula no Siste-
ma Alliance, sem precisar vir a secretaria académica. Caso o
académico precise de ajuste de disciplinas, devera procurar




a coordenagao do seu curso, para iniciar o processo. A nao
renovacao da matricula (rematricula) feita pelo académico,
na forma prevista no Regimento Interno da Faculdade
Catolica Santa Teresinha e nos prazos estabelecidos no
Calendaric academico, implica na presuncdo de abandono
do curse e desvinculacdo do aluno junto a Faculdade, salvo
nos casos de trancamento de curso.

2.5 DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula & um ato legal para asse-
gurar a vaga a quem do mesmo se utilizar, mantendo, por-
tanto, o vinculo do aluno com a |ES e o curso.

O trancamento de matricula pode ser requerido a
qualguer momento, pelo aluno regularmente matriculade
ou representante
cumpra com as normas contratuais.
pode ser superior a 4 [quatro) semestres letivos consecuti-
vos ou intercalados, incluindo aguele que foi concedido. ©
trancamento de matricula podera ser requerido mediante
preenchimento de formulario préprio, disponivel na Secre-
taria Acad@mica da Faculdade Catélica Santa Teresinha.

legalmente constituido, desde que
O trancamento nio

O limite estabelecido no paragrafo anterior e, ac final
deste prazo, devera manifestar-se guanto a continuidade
ou nio do trancamento, sob pena de perder a vaga no
curso. Os periodos letivos de efetive trancamento da
matricula nio serio computados, para efeito dos prazos

minimo e maximo de integralizacdo curricular plena do
curso.

Durante o afastamento do aluno, mediante tranca-
mento de matricula, se houver alteracdo da matriz curricular
e do Projeto pedagogico do curso - PPC, ao destrancar, o
aluno nao tem direito adquirido ao curriculo anterior. Deve
ser rematriculado na matriz curricular vigente a época do
destrancamento, Mo retorno as atividades académicas, o
estudante gue gozava de trancamento de matricula nao
esta obrigado a realizar novo processo seletivo, mas tera que
adeguar-se a nova matriz curricular.

2.6 DO HORARIO DAS AULAS

O horario de aulas na Faculdade Catclica Santa Ter-
esinha compreende o espago das 18h50min as 22h, da
segunda a sexta-feira.

Mas visitas técnicas em dias de sabados, quando estes
forem letivos, as aulas poderdo ser marcadas no periodo ma-
tutino efou wvespertino.
semana no turno vespertino e em dias de sabados nao leti-
vos, podera haver aula e ou visitas técnicas, desde que autor-
izada pela coordenagado de curso, sendo imprescindivel o
cumprimento destes horarios, por parte de professores e
alunos, para que n2o haja nenhum tipo de prejuizo ped-
agogico.

Excepcionalmente, durante a
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2.7 DA PONTUALIDADE

E necessario participar com assiduidade, pontualidade
e aproveitamento das aulas e demais atividades do curso,
cumprir prazos determinados para a realizagdo das ativi-
dades propostas, nas guais ¢ aluno matriculou-se, ou das
quais val participar, seja de forma presencial/remota e ou
EaD, bem como na entrega dos trabalhos académicos. O
aluno que faltar ou chegar na metade do tempo da aula
recebera falta, assim como o ndo comparecimento as ativi-
dades extraclasses ou visita técnica.

2.8 DA JUSTIFICATIVA DE FALTAS

A frequéencia as aulas e atividades académicas &
obrigatdria e ndo existe abono de faltas na legislagdo educa-
cional brasileira. Qualquer falta do aluno, independente do
motivo, deve ser considerada e lancada no diario. Porém,
para casos especiais, a legislagao brasileira prevé tratamen-
to especial, sendo que nem esses casos caracterizam abono
de faltas. Trata-se de inclusdo de atividades compensatarias
da auséncia as aulas, exercicios domiciliares, para os
seguintes casos:

a) Alunos portadores das afeccfes em tratamen-
to, garantido pelo Decreto-lei N® 1.044/69, desde que apre-
sente atestado médico contendo o CID e o tempo necessario

para o afastamento.

b) Aluna em licenga maternidade, a lei N®
6.202/75 atribui 3 estudante em estado de gestacdo o
regime de exercicios domiciliares, instituido no Decreto-lei
N® 1.044 e determina que a partir do 8° més de gestacio e
durante trés meses a estudante ficara assistida pelo regime
de exercicios domiciliares ou aulas remotas, o que serd com-
provado por atestado meédico apresentado a Instituicdo de
ensino.

c] Aluno reservista que por forgca de suas ativi-
dades civis falte as aulas, desde que apresentando
declaracao da corporagdo, esta amparado pelo Decreto-lei
N° 715/69.

Atencdo: Para efeito de garantia do direito, o inter-
essado deverd requerer regime especial de estudos no
inicio do impedimento.

2.9 DO EXERCICIO DOMICILIAR

Em atendimento ac Decreto-Lei 1.044, de 21 de out-
ubro de 1969, ainda em vigor, a Faculdade Catélica Santa
Teresinha garante a realizacdo de exercicios domiciliares
para académicos que apresentem, de forma isclada ou
esporadica, incapacidade fisica relativa, iIncompativel com a
frequéncia aos trabalhos académicos, mas nao sera conce-
didc o regime de exercicio domiciliar para as atividades ped-
agogicas de natureza pratica e estagios curriculares supervi-
sionados. 08
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Para a solicitagdo da prerrogativa de regime de exer-
cicio domiciliar, o aluno [ou o seu representante legal devid-
amente identificado atraves de procuragdo, nos termos da
lei), devera preencher requerimento na secretaria direciona-
do a coordenacdo do curso, durante o periodo de impedi-
mento, anexando o atestade médico e explicitando o tempo
de afastamento. A auséncia justificada ndo podera ultra-
passar 60% da carga hordria da discipling, e ndo serdo
aceitos atestados médicos posteriores ao prazo de conva-
lescéncia.

2.10 DO SISTEMA DE AVALIACAO

O sistema de avaliacdo consiste em 2 (duas) notas de
avaliagbes semestrais, denominadas Unidade | e Unidade I1.
Em cada unidade avaliativa, o professor podera realizar no
minimo duas atividades & no maximo guantas desejar,
desde que o somatdrio delas ndo ultrapasse 10,0 (dez)
pontos.

O alune que ndo comparecer a gualquer das avaliagdes
marcadas pelo professor ou pela coordenagao, por motivo
de comprovado impedimento, pode requerer junto a secre-
taria academica a realizagdo da segunda chamada, desde
que seu requerimento por cada disciplina seja feito de
acordo com o prazo previsto no calendario. Sera cobrado
uma taxa por cada avaliagdo requerida.

2.1 DO RENDIMENTO ACADEMICO

O rendimento académico abrange tanto as atividades
avaliativas de aprendizagem realizadas em cada disciplina,
cujos aproveitamentos s2o aferidos por notas de 0,0 a 10,0
(zero a dez) pontos, quanto o resume de frequéncia minima
igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) de partici-
pacdo as aulas e atividades académicas, sdo consideradas de
igual importancia para efeito de aprovacaoc final. Os resulta-
dos das avaliacdes serdo comunicados pelo professor em
sala de aula e publicados eletronicamente por meio do Siste-
ma Aliance. E de responsabilidade do aluno acompanhar os
resultados de seu aproveitamento, bem como de sua fre-
guéncia, através do Sisterna EasySchool/Aliance.

Ao alcangar media aritmeética igual ou superior a 7,0
[sete) pontos e frequéncia igual ou superior a 75%, o aluno
esta aprovado. Mas se a média parcial ponderada for maior
ou igual a 2,5 {dois virgula cinco) e menor gue 7,0 (sete] o
aluno tera direito a fazer uma prova final. Realizada a aval-
iagdo final, o aluno serd aprovado se a média aritmética sim-
ples do somatdrio desta avaliagdo adicionada 28 média pon-
derada do somatério das duas primeiras avaliagtes, dividide
por dois, for igual ou superior a 5,0 (cinco) pontos. E reprova-
do na disciplina o aluno cuja média parcial ponderada for
menor gque 2,5 (dois virgula cinco).

09
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O aluno insatisfeito com o resultado da avaliagao deve
primeiro dialogar com o professor para buscar um esclareci-
mento. Caso ndo seja atendido pelo professor ou esteja
inconformado, se tiver razdes para discordar, o aluno podera
requerer na Secretaria Academica, por meio de formulario
préprio, a revisdo de prova, no prazo maximo de até 02 (dois)
dias Uteis apos divulgagdo do referido resultado em sala de
aula.

Mesmo que o aluno obtenha notas suficientes para ser
aprovado por nota nos estudos, se ndo obtiver a frequéncia
minima de 75% [setenta e cinco por cento) nas aulas de cada
disciplina, sera reprovado por faltas, devendo, portanto,
cursar novamente a disciplina. E responsabilidade do aluno
acompanhar todos os seus resultados académicos e fre-
quéncia, bem como de seguir o calendario da avaliagao final
que & disponibilizado pela coordenacdo de curso, contendo
a data e horario da avaliagao.

Em caso de reprovacac seja por nota ou por falta, o
aluno tem o direito de avangar no semesire seguinte, e
podera cursar als) disciplinals) pendente(s] como de-
pendéncia ou curso de férias. Mestas circunstancias, o
académico solicita na Secretaria Académica através de
requerimento, cursar a(s) disciplinals) de dependéncia. E
permitido a dependéncia de no maximo duas disciplinas por
vez. Apos analise do requerimento, o coordenador do curso
presta os devides encaminhamento sobre a forma e o perio-
do da oferta da (s) disciplina [s) de dependéncia que

podera (o) ocorrer de forma parzlela ao semestre, quando
for possivel, ou em periodo de férias.

2.12 DA AVALIACAO SIENADE - SIMULADO PARA O ENADE

O aluno pré-concluinte e concluinte dos Cursos de
graduacdo participa do SIEMADE, de acordo com o regula-
mento do  SIENADE  aprovado  pela
N°004/2021-DG/FCST de 12 de agosto de 2021.

O SIEMADE & uma avaliagdo simulada de forma inter-

Resolucdo

disciplinar, em atendimento as novas exigéncias do MEC e
do mercado de trabalho, que tem como foco a construcie
do conhecimento de forma integrada, transversal e em
acordo com as demandas educativas atuais. Esta avaliacio
tem como objetivo melhorar a qualidade do ensing, estimu-
lando os docentes e discentes a detectarem deficiéncias e
possibilitarem a sua correcdo e aprimoramento, atingindo,
dessa forma, a exceléncia no ensino. Busca-se, tambem,
manter o aluno constantemente atualizado com os conted-
dos do curso,

As questdes do SIENADE serdo elaboradas nos moldes
de concursos pldblicos e do EMADE. Esta prova institucional
integrada & uma excelente ferramenta para a potencial-
izacdo dos estudos com vista a concursos, favorecendo as
chances de aprovagao, aléem da possibilidade de aumentar a
média final em todas as disciplinas do periodo em curso ou
atividade complementar. 10
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A avaliagdo valera até 3,0 (trés pontos) a somar na nota de
todas as disciplinas do periodo vinculado, de acordo com o
seu desempenho no simulade, cumprindo o que esta no reg-
ulamento.

2.13 DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

O Aproveitamento de disciplina consiste na dispensa
de disciplina exigida na dinamica curricular do cursog, tendo
em vista estudos realizados anteriormente em outras insti-
tuicdes ou na propria FCST. £ da responsabilidade do discen-
te requerer e indicar a disciplina pretendida.

De acordo com o previsio no calendario, no inicio de
cada semestre letivo, o aluneo pode solicitar junto a Secretar-
ia o aproveitamento da(s] disciplina(s) cursadals), e junto
com o requerimento deve apresentar a seguinte documen-
tacdo: historico escolar, ementa da(s) disciplina(s), devida-
mente autenticadals) pela Instituicdo de ensino de pro-
cedéncia e copia de reconhecimento do curso de graduacdo
através de Decreto especifico, contendo data de sua publi-
cagao no Diario Oficial da Unido, exceto para os cursos da
FCST.

A develutiva aos pedidos sera dada no prazo maximo
de 15 (dezesseis) dias Uteis, contados a partir do protocolo de
requerimento, e & de responsabilidade do discente acom-
panhar o andamento de seus requerimentos junto a secre-
taria.

Para maicres informagbes consulte a portaria
N=003/2021-CS/FCST de 12 de julho de 2021 que estabelece
normas para ¢ aproveitamento de disciplinas nos cursos de
graduacdo da Faculdade Catélica Santa Teresinha - FCST.,

11
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3 SERVICOS DE ASSISTENCIA AO DISCENTE

3.1 PASTORAL UNIVERSITARIA - PU

A Pastoral universitaria € uma instancia de con-
tribuicdo cristd nos diversos espacgos de reflexdo e agdo da
IES, em prol do conhecimento cientifico provido de human-
izacao, ética e espiritualidade. A Pastoral universitaria da
FCST preocupa-se, especialmente, "em encarnar a fé em
suas atividades cotidianas", & por isso pretende contribuir
para promover o desenvolvimentc da pessoa através do
ensing, da pesquisa e da extensio, cujas acbes devern impli-
car, especialmente, em: - revelar um ambiente familiar, car-
acterizado pela acolhida e disponibilidade; - orientar e
estimular uma fermacgdo humana que evidencie o respeito e
a disponibilidade para o encontro pessoal entre todos os
membros da comunidade acad&mica; - exercitar uma
preoccupacao e atencgdo visivel & juventude, aos estudantes; -
priorizar o reflexo da pratica dos valores que se transmite -
como solidariedade, justiga, liberdade, respeito, igualdade -
em todos os setores da universidade.

3.2 NUCLEO DE APOIO AQ DISCENTE - NAD

O Mucleo de apoio aos discentes - NAD & um orgac ad-

ministrative que coordena a politica discente da Instituigdo,

previsto no artigo 25, itemn VI, do Regimento Interno da Fac-
uldade Catélica Santa Teresinha, e tem por finalidade apoiar
e orientar os alunos da instituigdo no desenvolvimento de
seus cursos de graduacgdo, buscando a democratizagdo da
sua permanéncia, integragao e participagao na Faculdade,
bem comeo realizar o trabalho com enfoque no conhecimen-
to e na formagao técnica e pessoal. @ Niacleo € composto por
trés profissionais: um psicélogo, um pedagogo e o coorde-
nador de curso.

O discente desmotivado ou com dificuldades na orga-
nizagdo dos estudos e gue sentir necessidade de orientacao
pedagdgica ou psicologica deve procurar o NAD, O atendi-
mento inicial sera realizado individualmente para a aval-
lagdo diagnodstica no campo da Psicologia e da Psicopeda-
gogia, e se necessario, serdo realizados até dois encontros,
além do inicial. Os atendimentos terde a duragdo de 40
minutos. Em caso de o aluno faltar sem justificativa, o
mesmo perderda a sua vaga do préximo atendimento que
sera destinada para cutro académico. A depender da neces-
sidade, sera encaminhado para atendimento externc com a
atencgao do Psicossocial.

Para atendimento grupal, o discente recebera convite
via e-mail do profissional responsavel pelo Mucleo, dis-
ponibilizande calendario dos encontros sobre a tematica a




ser desenvolvida com os profissionais, cujos encontros
poderdo ocorrer ermn um periodo de 03 [trés) a 05 [cinco) dias
com duragdo de 40 minutos cada um, sem custos para o
aluno.

3.3 NIVELAMENTO

O Programa de nivelamento € uma atividade pro-
gramada para atendimento aos academicos iniciantes nos
cursos da faculdade e tem como estratégia de acdo uma
programacgao diferenciada onde se desenvolve atividades de
apoic a8 demanda de desconhecimento das estruturas e
dinamicas institucionais, desnivelamento do conteudo pro-
gramatico e ansiedade pela nova situacdo pessoal de estar
no ensine de terceiro grau. Para dar atencdo as demandas
encontradas, sdo desenvolvidas atividades direcionadas:
(apresentagao institucional com participagdo de todos os
setores da faculdade (biblioteca, laboratdrios, etc.) e sdo
oferecidas no primeiro semestre letivo, aulas especificas de
Portugués instrumental, Matematica basica e Informatica
basica, de acordo com a necessidade, com vistas a dar um
suporte fundamental para as disciplinas do curso); ativi-
dades motivacionais (palestras, debates) e de mobilizagdo
para os desafios do curso superior. As aulas de nivelamento
serao oferecidas da seguinte forma: cada componente cur-
ricular temn oito (08) encontros com 2 horas de duragdo,

totalizando 16 (dezesseis) aulas que serao ofertadas no turno
vespertine ou aos sabados.

Esses mecanismos de nivelamento se desenvolvem
junto a Coordenacdes de curso e Coordenacdo de extensdo.
Os academicos e profissionais envolvidos recebem certifica-
dos para construgdo das horas extracurriculares,

Alern desses, diante de dificuldades identificadas em
conteddos especificos, demonstrada nas notas bimestrais
abaixo da media e por iniciativa dos académicos, quando da
solicitagdo junto ao setor de apoio psicopedagogico.

3.4 OUVIDORIA

A Ouvidoria € um orgao de comunicacio com a comu-
nidade - académica ou externa — e as instancias administra-
tivas da Instituicdo, visando agilizar a administracdc e aper-
feicoar o modelo administrativo e as agdes institucionais.

A Ouvidoria funciona se o manifestante apresentar sua
necessidade nos canais de primeira instancia disponibiliza-
dos pela Instituicdo. Tal érgdo recebe manifestacdes relacio-
nadas a sugestdes, reclamagdes, dendncias e ou elogios. O
contato com a equipe deve ser realizado, preferencialments,
via autoatendimento, atraves do formulario presente no site
institucional ou em urna na secretaria.

14
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3.5 BIBLIOTECA

A Biblioteca Madre Francisca Lechner e parte essencial
da estrutura da Faculdade por dar suporte aos planos e pro-
gramas academicos da Instituigdo, de incentivo ao ensing, a
pesguisa e a extensdo. Apenas os estudantes, professores e
funcionarios devidamente cadastrados na Biblioteca estardo
habilitados a efetuar o empréstimo de materiais bibliografi-
COS.

As consultas aos livros e as demais publicacdes serdo
feitas no recinto da biblioteca, sendo livre 0 acesso as estan-
tes e deverdo ser realizadas durante o expediente normal. Os
alunos poderdo fazer emprestimo de 03 (trés) livros pelo
prazo maximo de 07 (sete] dias; 02 [dois] perigdicos, pelo
prazo maximo de 02 (dois) dias. No total, esta categoria de
usuario pode ficar, no maximeo, com 05 [cinco) materiais em-
prestados ao mesmo tempo. O empréstimo é realizado pela
senha, sendo vedado o empréstimo por procuragac, mesmo
com autorizagdo, sendo a senha come de carater intrans-
ferivel, O prazo de empréstimo das obras retiradas da biblio-
teca devera ser rigorosamente cumprido, podendo ser pror-
rogado com renovacdo do pedido, caso ndo haja reserva.

A biblioteca possibilita aos usuarios a inscrigdo em lista
de espera para empréstimo, o que [hes permitird reservar
qualquer publicagdao ainda que esta esteja em poder de
outro usuario. O livro emprestade deve ser devolvido no
prazo estabelecido, impresso no momento do empréstimo.

Esgotando-se o prazo regulamentar para a devolugao das
publicagtes emprestadas, o usuario pagara muita por dia de
atraso referente a cada material.

Em caso de perda, extravio, furto ou de gualquer dano
fisico (grifos, anotagdes, uso de marca texto) constatadas
que implicam danificacdoc da obra, o usuario serd punide
com & suspensdac do direito de empréstimo ate efetuar a
reposicdo, substituindo por outra de mesmo autor, titule,
data e digdo, e deve assinar o Termo de compromisso de
reposicdo de obras.
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4 PROGRAMAS DE INCENTIVO PARA O %
DESENVOLVIMENTO ACADEMICO

4.1 MONITORIA

A monitoria voluntaria e tem como finalidade apoiar
projetos de ensino que aprimorem o desempenho académi-
co dos estudantes de graduacgdoc. A monitoria promove a
integracdo de professores e alunos e estimular, principal-
mente, a troca de experiencias entre os estudantes moni-
tores e os estudantes atendidos pelos projetos, além de
oportunizar aos graduandos as primeiras experiéncias na
docéncia.

Os professores solicitam ao coordenador de curso o
trabalho de monitoria, & este faz a selecdo dos académicos
que irdo trabalhar de acordo com a agenda elaborada em
conjunto com o professor da disciplina requerente. Os moni-
tores apoiardo outros graduandos da Faculdade em ddvidas
relacionadas aos temas trabalhados em sala de aula, no
desenvolvimento de atividades propostas pelo professor e
em momentos de revisdo para atividades avaliativas. O tra-
balho de monitoria pode ser aproveitado como carga horaria
de atividade complementar, conforme regulamento geral
das atividades complementares aprovado pela resolucac
N°003/2021-DG/FCST de 13 de julho de 2021.

4.2 PROJETO DE EXTENSAO

Extensido € a interacdo da Instituigdo de ensino superi-
or com a sociedade, sendo gue a primeira transmite conhec-
imentos academico-cientificos e a segunda transmite
experiéncias wvivenciais. Os Projetos de extensdc devem
buscar solucionar problemas existentes, de interesse e ne-
cessidade da sociedade, ampliandeo a relacdo desta com a
Instituicac de ensino. Envolvern acdes de conscientizacao,
capacitacdo, difusdo de informacdo, tecnologia e cultura,
consultorias, entre outras.

A Faculdade Catdlica Santa Teresinha identifica situ-
agdes-problema na sua regido de abrangéencia, com vistas a
otimizacdo do ensino e da pesquisa, contribuindo, desse
modo, para o desenvolvimento € melhoria da qualidade de
vida da populagdo. Os programas de extensdo devem privile-
giar as acgdes interdisciplinares, em torno de objetivos
comuns, Os servicos oferecidos a8 comunidade se realizam
na forma de palestras, seminarios, cursos e divulgagado de
conhecimentos e técnicas de trabalho, e para os casos dos
projetos de extensaoc extracurriculares (nao obrigatorios)
podem ser aproveitados como carga horaria de Atividade
Complementar, conforme regulamento geral de atividades
complementares aprovado

pela resolucdo

_ N°003/2021-DG/FCST de 13 de julho de 2021.




4.3 ESTAGIO EXTRACURRICULAR - NAD OBRIGATORIO

O estagio extracurricular ndo faz parte do projeto ped-
agogico do curse, mas € um ato educativo e agente integra-
dor academico profissional, desenvolvido em ambientes de
trabalho, visando a preparacdo para a profissionalizacdo dos
discentes. Por essa razao, a Faculdade Catélica Santa Ter-
esinha tem estabelecido convénios com organizagdes e
instituigdes de diversas areas, a fim de beneficiar os dis-
centes que assim o desejarem.

A responsabilidade por buscar estagio ndo obrigatorio
& exclusivamente do discente interessado e a concretizacao
do referido Estagio se dara mediante assinaturas de docu-
mentacdo apropriadas, envolvendo as partes interessadas, e
de acordo com os PPCs, o Estagio extracurricular pode
contar como atividade complementar, desde que o discente
esteja regularmente matriculado e frequentando as aulas
da FCST.

4.4 ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

O estagio curricular obrigatério € a atividade pratica de
aprendizado do curso, realizada pelos académicos nas em-
presas e instituicdes que oferecem vagas de estagio supervi-
sionado. O estagio é condigdo obrigatdria para a obtencdo
do diploma. E regulamentado pela Lei 11.788/08 (Lei do Esta-
gio), e a Faculdade Catclica Santa Teresinha acompanha as

agdes do estagiario, atraves do supervisor de estagio.

Para conguistar o diploma, o académico deve cumprir
integralmente a carga horaria determinada no PPC de seu
curso. Converse com o seu coordenador e com O sUpervisor
de estagio para obter as orientagdes sobre carga horaria e
todos os procedimentos adotados. Essa mesma orientacio
serye para os cursos no ensine a distancia (EAD).
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5 TUTORIAL EASYSCHOOL PARA AS AULAS REMOTAS “©

Esse Tutorial foi elaborado pelo professor Edmilson Cunha e € um peguenc passo a passo de como usar as funcdes do
Ambiente virtual de aprendizagem através da ferramenta EasySchool da Faculdade Catdlica Santa Teresinha. Nela vocé
podera participar de Foruns de Discussoes Cerais, ser direcionadeo para aulas por videoconferéncias ao vive (lives), realizar
atividades com envios de arquivos, atividades autoavaliativas com uso de questies de miltipla escolha, além de acompan-
har seu desempenho como aluno. Tudo isse em um Unico ambiente desenvolvido especialmente para vocé,

5.1 TOPICO | - LOGIN

© seu login e senha de acesso ao sistema sera a sua matricula e CPF (alunos novatos ou que ainda nao entraram no
sistema). Esses dados sdo os mesmos que vocé utiliza para acesso ao Sistema académico Aliance, Caso vocé ndo possua
ainda esses dados de acesso, procure a secretaria para o devido cadastramento. Em posse de seu login e senha, acesse o en-
dereco através do link: hitps://fcst.easyschool.com.br/

Para o Login, insira sua matricula (ou e-mail ja cadastrado) e senha ({CPF ou senha ja cadastrada), depois cligue em

Acessar, [Figura 1).




Figura 1- Imagem do Login de acesso ao sistema
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5.2 TOPICO Il - AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

Apds efetuar login, voce Aluno(a), se deparara com a seu ambiente. (Figura 2).

Figura 2 - Imagem do Login de acesso ao sistema
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Ma tela principal ([Figura 2) estardo todas as “salas” das disciplinas do curso gue voce faz parte. O exemplo da figura 2
mostra um alune hipotético que possui a disciplina Sistemas de informacdes gerenciais. Vocé com certeza terd bem mais
salas de disciplinas aparecendo em sua pagina principal. Clique no botado acessar para entrar na sala. Sempre que vocé
entrar na sala e em uma funcdo dentro dela, sera mostrada a vocé uma janela que pergunta se deseja continuar de onde
parcu na dltima vez [Figura 3). |sso acontece, por exemplo, quando vocé inicia um exercicio e, por algum motivo, precisou
parar de responder. Essa janela lhe perguntara se deseja continuar de onde parou da Gltima vez em que esteve no ambiente.
Mo seu primeiro acesso, essa janela nao ira aparecer. Voce pode optar por continuar clicando em sim, ou fechar a janela

clicando emn nao.

Figura 3 - Imagem da janela que pergunta se vocé
deseja continuar de onde parou na dltima vez

Retonar ao modulo

Cesgia retormes 80 moculo SIG - Férum 1 (03/08/2020 a
09 /0R/2020)

Ao clicar em "Nao” [figura 3], vocé vera as fungdes abaixo [Figura 4]. Vamos ver como essas fungdes se comportam e o

que vocé deve fazer para a devida execucdo da disciplina em questao.
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Figura 4 - Imagem que exibe os itens existentes emn uma sala de “disciplina”

i
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O nosso semestre é dividido em Unidade | e Unidade Il. Cada urma delas vocé tera mecanismos para realizar as tarefas
de aprendizagem propostas pelo seu professor. Clicando em cada um deles vocé tera acesso aos seus conteldos. Vejamos

cada um deles em detalhes.
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5.2.1 ITEM 1- FORUM

O férum & uma area da plataforma virtual, no qual o aluno tem a oportunidade de se aprofundar nos contetdos abordados
nas aulas, sanar duvidas, debater diferentes assuntos ligados as disciplinas e se relacionar com outros estudantes. Mas nao
50 isso. Ele é, acima de tudo, um local para desenvolver o raciocinio critico, maturar ideias e posicionamentos, compreender
conceitos cientificos essenciais para a producdo académica g, acima de tude, compartilhar conhecimente. Afinal de contas,
o aprendizado nada mais € do que uma troca, seja ela de experiéncias ou informages, que deve acontecer de forma con-
tinua e crescente. Ao clicar na funcac vocé vera a descricdo do férum (Figura 5) e pode incluir a sua contribuicde para o
assunto e discutir com seu professor e demais colegas.

Figura 5 - Imagem referente ao ltem Forum
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5.2.2 ITEM 2 - ATIVIDADE SEMANAL

E nesse local que seu professor ira disponibilizar algum material, video ou o que ele achar necessario para que vocé
veja e produza o que for solicitado. Ao clicar na funcdo vocé tera acesso a esse contelddo. No exermnplo da figura 6, o professor
pede gue vocé veja um video e produza um documento acerca do assunto abordado.

Figura 6 - Imagem referente ao ltem Atividade Semanal
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Vocé pode enviar uma pergunta ou mensagem para o professor sobre a atividade (seta 1, figura 6) e pode fazer o
upload (envio de arquivo do seu computador) para analise que o professor solicitou [clicando no espaco indicado pela seta

2, figura 6).
5.2.3 Item 3 - Exerciclo

Clicando nesse item, vocé encontrard os exercicios que seu professor propds para o assunto abordado. Esses exercicios
geralmente sdo de multipla escolha e podem ou nao valer alguma nota. Ao clicar na fungao vocé sera perguntado se deseja
iniciar a resolucdo desse exercicio [figura 7), e, optando por sim, o referido exercicio sera iniciado (figura 8).

56 - Ewercicio 1 (030872020 2
ORI

s e O3S 1154 0 b o8 s
o

Figura 7 - Imagem referente a pergunta se deseja iniciar a resolucao do exercicio
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Figura 8 - Imagem referente a tela do ambiente de aprendizagem guando o exercicio € iniciado

E s0 ler a questio, escolher a alternativa e salvar resposta. Nesse mesmao local, vocé sera informado sobre a nota e o gabarito
das questdes que resolveu ao final do prazo estipulado pelo professor,
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5.2.%4 ITEM 4 - LIVE

Messa funcdo vocé encontrara um link do servico Google Meet para participar das aulas online de seu professor. Nesse local
vocé pode receber materiais, videos etc, caso o seu professor ache necessario. A Faculdade Catdlica Santa Teresinha contra-
tou os servigos corporativos da gigante Google para poder disponibilizar para seus alunos um ambiente segurc e moderno
onde vocé ira ter acesso, ao vivo, as aulas de seus professores. O Google Meet & o servigo de videoconferéncia mais utilizado
noe mundo, atualmente, e bem simples de se usar. Ao entrar na funcdo vocé terad acesso (figura 9) ao link para entrar na vid-
eocaula (live). Clicando no link vocé sera redirecionado a outra aba de seu navegador onde podera permitir que sua camera
e microfone sejam usados para a interagdo. A qualquer momento vocé podera desliga-los, mas € importante que vocé per-
mita o acesso. Além disso, vocé pode enviar uma mensagem direta ao seu professor, pode ter acesso a contetdo que ele dis-
penibilizara, caso ache necessario, entre outros materiais.

Figura B - Imagem referente a tela do ambiente de aprendizagem quando o exercicio € iniciado
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